zmiany:

2001-08-22 Dz.U.2001.49.509 art. 69
2002-10-27 Dz.U.2002.113.984 art. 32
2003-01-01 Dz.U.2002.169.1387 art. 2
2003-08-24 Dz.U.2003.130.1188 art. 69
2003-09-30 Dz.U.2003.170.1660

2004-01-01 Dz.U.2002.153.1271 art. 4
2004-09-01 Dz.U.2004.162.1692 art. 2
2005-06-06 Dz.U.2005.78.682 art. 1
2005-09-21 Dz.U.2005.181.1524

2005-11-21 Dz.U.2005.64.565 art. 36

USTAWA

z dnia 14 czerwca 1960 r.

Kodeks postepowania administracyjnego.
(tekst pierwotny: Dz. U. 1960 r. Nr 30 poz. 168)
(tekst jednolity: Dz. U. 1980 r. Nr 9 poz. 26)
(tekst jednolity: Dz. U. 2000 r. Nr 98 poz. 1071)

DZIAL 1

Przepisy ogolne

Rozdziat 1

Zakres obowigzywania

Art. 1. Kodeks postgpowania administracyjnego normuje postgpowanie:

1) przed organami administracji publicznej w nalezacych do wtasciwos$ci tych organdéw sprawach indywidualnych
rozstrzyganych w drodze decyzji administracyjnych,

2) przed innymi organami pafnstwowymi oraz przed innymi podmiotami, gdy sa one powotane z mocy prawa lub
na podstawie porozumien do zatatwiania spraw okreslonych w pkt 1,

3) w sprawach rozstrzygania sporéw o wiasciwo$¢ migdzy organami jednostek samorzadu terytorialnego i
organami administracji rzadowej oraz migdzy organami i podmiotami, o ktérych mowa w pkt 2

4) w sprawach wydawania zaswiadczen.

Art. 2. Kodeks postgpowania administracyjnego normuje ponadto postgpowanie w sprawie skarg i wnioskéw
(Dziat VIII) przed organami panstwowymi, organami jednostek samorzadu terytorialnego oraz przed organami
organizacji spolecznych.

Art. 3. § 1. Przepisow Kodeksu postgpowania administracyjnego nie stosuje si¢ do:

1) postgpowania w sprawach karnych skarbowych,



2) spraw uregulowanych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. Nr 137, poz. 926 i
Nr 160, poz. 1083, z 1998 r. Nr 106, poz. 668, z 1999 r. Nr 11, poz. 95 i Nr 92, poz. 1062 oraz z 2000 r. Nr 94, poz.
1037), z wyjatkiem przepisow dziatow IV, V i VIIL

§ 2. Przepiséw Kodeksu postgpowania administracyjnego nie stosuje si¢ rowniez do postgpowania w sprawach:

1) skreslony

2) skreslony

3) skreslony

4) nalezacych do wtasciwosci polskich przedstawicielstw dyplomatycznych i urzgdéw konsularnych,

o ile przepisy szczegdlne nie stanowia inaczej.

§ 3. Przepisow Kodeksu postgpowania administracyjnego nie stosuje si¢ takze do postgpowania w sprawach
wynikajacych z:

1) nadrzednosci i podleglosci organizacyjnej w stosunkach migdzy organami panstwowymii innymi
panstwowymi jednostkami organizacyjnymi,

2) podlegtosci stuzbowej pracownikéw organéw i jednostek organizacyjnych wymienionych w pkt 1,

o ile przepisy szczegdlne nie stanowia inaczej.

§ 4. Do postgpowania w sprawach wymienionych w § 1, 2 1 3 pkt 2 stosuje si¢ jednak przepisy dziatu VIII.

§ 5. Rada Ministréw w drodze rozporzadzenia moze rozciagnaé przepisy Kodeksu postgpowania

administracyjnego w cato$ci lub w czg$ci na postgpowania w sprawach wymienionych w § 2.

Art. 4. Kodeks postgpowania administracyjnego nie narusza szczegdlnych uprawnien wynikajacych z
immunitetu dyplomatycznego i konsularnego oraz umoéw i zwyczajéw migdzynarodowych.

Art. 5. § 1. Jezeli przepis prawa powotuje si¢ ogdlnie na przepisy o postgpowaniu administracyjnym, rozumie si¢
przez to przepisy Kodeksu postgpowania administracyjnego.

§ 2. Tlekro¢ w przepisach Kodeksu postgpowania administracyjnego jest mowa o:

1) kodeksie - rozumie si¢ przez to Kodeks postgpowania administracyjnego,

2) skreslony

3) organach administracji publicznej - rozumie si¢ przez to ministréw, centralne organy administracji rzadowej,
wojewodoéw, dziatajace w ich lub we wilasnym imieniu inne terenowe organy administracji rzadowej (zespolonej i
niezespolonej), organy jednostek samorzadu terytorialnego oraz organy i podmioty wymienione w art. 1 pkt 2,

4) ministrach - rozumie si¢ przez to Prezesa i wiceprezesa Rady Ministréw petnigcych funkcje ministra
kierujacego okreslonym dzialem administracji rzadowej, ministréw kierujacych okreslonym dzialem administracji
rzadowej, przewodniczacych komitetéw wchodzacych w sktad Rady Ministréw, kierownikéw centralnych urzedéw
administracji rzadowej podlegtych, podporzadkowanych lub nadzorowanych przez Prezesa Rady Ministréw lub
wlasciwego ministra, a takze kierownikéw innych réwnorzednych urzedéw panstwowych zatatwiajacych sprawy, o
ktérych mowa w art. 1 pkt 114,

5) organizacjach spotecznych - rozumie si¢ przez to organizacje zawodowe, samorzadowe, spétdzielcze i inne
organizacje spotfeczne,

6) organach jednostek samorzadu terytorialnego - rozumie si¢ przez to organy gminy, powiatu, wojewodztwa,
zwiazkéw gmin, zwigzkéw powiatéw, woéjta, burmistrza (prezydenta miasta), starost¢, marszatka wojewddztwa oraz
kierownikéw stuzb, inspekcji i strazy dzialajacych w imieniu wdjta, burmistrza (prezydenta miasta), starosty lub

marszatka wojewddztwa, a ponadto samorzadowe kolegia odwotawcze.



Rozdziat 2

Zasady ogolne

Art. 6. Organy administracji publicznej dziataja na podstawie przepiséw prawa.

Art. 7. W toku postgpowania organy administracji publicznej stoja na strazy praworzadnosci i podejmuja
wszelkie kroki niezbgdne do doktadnego wyjasnienia stanu faktycznego oraz do zatatwienia sprawy, majac na
wzgledzie interes spoteczny i stuszny interes obywateli.

Art. 8. Organy administracji publicznej obowiazane sa prowadzi¢ postgpowanie w taki sposob, aby pogtebiaé
zaufanie obywateli do organéw Panstwa oraz $wiadomos¢ i kulturg prawna obywateli.

Art. 9. Organy administracji publicznej sa obowiazane do nalezytego i wyczerpujacego informowania stron o
okoliczno$ciach faktycznych i prawnych, ktére moga mie¢ wptyw na ustalenie ich praw i obowiazkéw bedacych
przedmiotem postgpowania administracyjnego. Organy czuwaja nad tym, aby strony i inne osoby uczestniczace w
postgpowaniu nie poniosty szkody z powodu nieznajomos$ci prawa, i w tym celu udzielajq im niezbednych wyjasnien i
wskazowek.

Art. 10. § 1. Organy administracji publicznej obowiazane sa zapewni¢ stronom czynny udziat w kazdym
stadium postgpowania, a przed wydaniem decyzji umozliwi¢ im wypowiedzenie si¢ co do zebranych dowodéw i
materiatéw oraz zgtoszonych zadan.

§ 2. Organy administracji publicznej moga odstapi¢ od zasady okreslonej w § 1 tylko w przypadkach, gdy
zalatwienie sprawy nie cierpi zwloki ze wzgledu na niebezpieczenstwo dla zycia lub zdrowia ludzkiego albo ze

wzgledu na grozaca niepowetowana szkod¢ materialna.

§ 3. Organ administracji publicznej obowiazany jest utrwali¢ w aktach sprawy, w drodze adnotacji, przyczyny

odstapienia od zasady okre§lonej w § 1.

Art. 11. Organy administracji publicznej powinny wyjasnia¢ stronom zasadno$¢ przestanek, ktérymi kieruja si¢
przy zatatwieniu sprawy, aby w ten sposéb w miar¢ moznosci doprowadzi¢ do wykonania przez strony decyzji bez
potrzeby stosowania Srodkéw przymusu.

Art. 12. § 1. Organy administracji publicznej powinny dziata¢ w sprawie wnikliwie i szybko, postugujac si¢
mozliwie najprostszymi srodkami prowadzacymi do jej zalatwienia.

§ 2.Sprawy, ktére nie wymagaja zbierania dowodéw, informacji lub wyjasnien, powinny by¢ zatatwione

niezwlocznie.

Art. 13. § 1. Sprawy, w ktdérych uczestnicza strony o spornych interesach, moga by¢ zatatwiane w drodze ugody
sporzadzonej przed organem administracji publicznej (ugoda administracyjna).

§ 2.0Organ administracji publicznej, przed ktérym toczy si¢ postgpowanie w sprawie, powinien w tych

przypadkach podejmowacé czynnosci sktaniajace strony do zawarcia ugody.

Art. 14. § 1. Sprawy nalezy zatatwia¢ w formie pisemne;j.



§ 2. Sprawy moga by¢ zatatwiane ustnie, gdy przemawia za tym interes strony, a przepis prawny nie stoi temu na
przeszkodzie. Tre$¢ oraz istotne motywy takiego zatatwienia powinny by¢ utrwalone w aktach w formie protokotu lub

podpisanej przez stron¢ adnotacji.

Art. 15. Postgpowanie administracyjne jest dwuinstancyjne.

Art. 16. § 1. Decyzje, od ktérych nie stuzy odwotanie w administracyjnym toku instancji, sa ostateczne.
Uchylenie lub zmiana takich decyzji, stwierdzenie ich niewaznosci oraz wznowienie postgpowania moze nastapi¢ tylko
w przypadkach przewidzianych w kodeksie lub w ustawach szczegdlnych.

§ 2. Decyzje moga by¢ zaskarzane do sadu administracyjnego z powodu ich niezgodno$ci z prawem, na zasadach
i w trybie okreslonych w odrgbnych ustawach.

Rozdziat 3

Organy wyzszego stopnia i organy naczelne

Art. 17. Organami wyzszego stopnia w rozumieniu kodeksu sa:

1) w stosunku do organéw jednostek samorzadu terytorialnego - samorzadowe kolegia odwotawcze, chyba ze
ustawy szczegOlne stanowia inaczej,

2) w stosunku do wojewoddow - wiasciwi w sprawie ministrowie,

3) w stosunku do organéw administracji publicznej innych niz okreslone w pkt 1 i 2 - odpowiednie organy
nadrzedne lub wiasciwi ministrowie, a w razie ich braku - organy panstwowe sprawujace nadzér nad ich dziatalno$cia,

4) w stosunku do organéw organizacji spotecznych - odpowiednie organy wyzszego stopnia tych organizacji, a w

razie ich braku - organ panstwowy sprawujacy nadzoér nad ich dziatalnoscia.

Art. 18. Organami naczelnymi w rozumieniu kodeksu sa:

1) w stosunku do organéw administracji rzadowej, organéw jednostek samorzadu terytorialnego, z wyjatkiem
samorzadowych kolegiéw odwotawczych, oraz organéw panstwowych i samorzadowych jednostek organizacyjnych -
Prezes Rady Ministrow lub wlasciwi ministrowie,

2) w stosunku do organéw panstwowych innych niz okreslone w pkt 1 - odpowiednie organy o ogdlnokrajowym
zasiggu dziatania,

3) w stosunku do organéw organizacji spotecznych - naczelne organy tych organizacji, a w razie braku takiego
organu - Prezes Rady Ministréw lub wtasciwi ministrowie sprawujacy zwierzchni nadzor nad ich dziatalnos$cia.

Rozdziat 4

Wiasciwo$é organow

Art. 19. Organy administracji publicznej przestrzegaja z urzgdu swojej wtasciwosci rzeczowej i miejscowe;j.

Art. 20. Wtasciwos¢ rzeczowa organu administracji publicznej ustala si¢ wedtug przepiséw o zakresie jego
dziatania.

Art. 21. § 1. ®? Wiasciwo$é miejscowa organu administracji publicznej ustala sie:



1) w sprawach dotyczacych nieruchomosci - wedlug miejsca jej potozenia; jezeli nieruchomos$¢ potozona jest na
obszarze wtasciwos$ci dwdch lub wigcej organdw, orzekanie nalezy do organu, na ktérego obszarze znajduje si¢ wigksza
cz¢$¢ nieruchomosci,

2) w sprawach dotyczacych prowadzenia zaktadu pracy - wedtug miejsca, w ktérym zaktad pracy jest, byt lub ma
by¢ prowadzony,

3) w innych sprawach - wedlug miejsca zamieszkania (siedziby) w kraju, a w braku zamieszkania w kraju -
wedlug miejsca pobytu strony lub jednej ze stron; jezeli zadna ze stron nie ma w kraju zamieszkania (siedziby) lub
pobytu - wedlug miejsca ostatniego ich zamieszkania (siedziby) lub pobytu w kraju.

§ 2. Jezeli nie mozna ustali¢ wtasciwosci miejscowej w sposéb wskazany w § 1, sprawa nalezy do organu
wlasciwego dla miejsca, w ktérym nastgpito zdarzenie powodujace wszczgcie postgpowania, albo w razie braku

ustalenia takiego miejsca - do organu wtasciwego dla obszaru dzielnicy Srodmiescie w m. st. Warszawie.

Art. 22. § 1. Spory o wlasciwo$¢ rozstrzygaja:

1) migdzy organami jednostek samorzadu terytorialnego, z wyjatkiem przypadkéow okreslonych w pkt 2-4 -
wspélny dla nich organ wyzszego stopnia, a w razie braku takiego organu - sad administracyjny,

2) migdzy kierownikami stuzb, inspekcji i strazy administracji zespolonej tego samego powiatu, dziatajacych w
imieniu wtasnym lub w imieniu starosty - starosta,

3) miedzy organami administracji zespolonej w jednym wojewddztwie nie wymienionymi w pkt 2 - wojewoda,

4) miegdzy organami jednostek samorzadu terytorialnego w réznych wojewddztwach w sprawach nalezacych do
zadan z zakresu administracji rzadowej - minister wtasciwy do spraw administracji publiczne;j,

5) skreslony

6) miedzy wojewodami oraz organami administracji zespolonej w réznych wojewddztwach - minister wtasciwy
do spraw administracji publicznej,

7) migdzy wojewoda a organami administracji niezespolonej - minister wlasciwy do spraw administracji
publicznej po porozumieniu z organem sprawujacym nadzor nad organem pozostajacym w sporze zZ wojewoda,

8) migdzy organami administracji publicznej innymi niz wymienione w pkt 1-4, 6 i 7 - wspdlny dla nich organ
wyzszego stopnia, a w razie braku takiego organu - minister wtasciwy do spraw administracji publicznej,

9) miegdzy organami administracji publicznej, gdy jednym z nich jest minister - Prezes Rady Ministrow.

§ 2. Spory kompetencyjne migdzy organami jednostek samorzadu terytorialnego a organami administracji
rzadowej rozstrzyga sad administracyjny.

§ 3. Z wnioskiem o rozpatrzenie sporu przez sad administracyjny moze wystapic:

1) strona,

2) organ jednostki samorzadu terytorialnego lub inny organ administracji publicznej, pozostajace w sporze,

3) minister wlasciwy do spraw administracji publicznej,

4) minister wlasciwy do spraw sprawiedliwosci, Prokurator Generalny,

5) Rzecznik Praw Obywatelskich.

Art. 23. Do czasu rozstrzygnigcia sporu o wtasciwo$¢ organ administracji publicznej, na ktérego obszarze
wynikta sprawa, podejmuje tylko czynnosci nie cierpiace zwloki ze wzgledu na interes spoteczny lub stuszny interes
obywateli i zawiadamia o tym organ wlasciwy do rozstrzygnigcia sporu.

Rozdziatl 5



Wylaczenie pracownika oraz organu

Art. 24. § 1. Pracownik organu administracji publicznej podlega wytaczeniu od udziatu w postgpowaniu w
sprawie:

1) w ktdrej jest strong albo pozostaje z jedna ze stron w takim stosunku prawnym, ze wynik sprawy moze mie¢
wplyw na jego prawa lub obowiazki,

2) swego matzonka oraz krewnych i powinowatych do drugiego stopnia,

3) osoby zwiazanej z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

4) w ktorej byt swiadkiem lub bieglym albo byt lub jest przedstawicielem jednej ze stron, albow ktérej
przedstawicielem strony jest jedna z os6b wymienionych w pkt 2 i 3,

5) w ktorej bral udziat w nizszej instancji w wydaniu zaskarzonej decyzji,

6) z powodu ktérej wszczeto przeciw niemu dochodzenie stuzbowe, postepowanie dyscyplinarne lub karne,

7) w ktérej jedna ze stron jest osoba pozostajaca wobec niego w stosunku nadrzednosci stuzbowe;.

§ 2. Powody wytaczenia pracownika od udziatu w postgpowaniu trwaja takze po ustaniu matzenstwa (§ 1 pkt 2),
przysposobienia, opieki lub kurateli (§ 1 pkt 3).

§ 3. Bezposredni przetozony pracownika jest obowiazany na jego zadanie lub na zadanie strony albo z urzedu
wylaczy¢ go od udzialu w postgpowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznosci nie wymienionych
w § 1, ktére moga wywota¢ watpliwo$¢ co do bezstronno$ci pracownika.

§ 4. Wylaczony pracownik powinien podejmowac tylko czynno$ci nie cierpigce zwloki ze wzgledu na interes

spoteczny lub wazny interes stron.

Art. 25. § 1. Organ administracji publicznej podlega wytaczeniu od zatatwienia sprawy dotyczacej interesow
majatkowych:

1) jego kierownika lub oséb pozostajacych z tym kierownikiem w stosunkach okreslonych w art. 24 § 1 pkt 21 3,

2) osoby zajmujacej stanowisko kierownicze w organie bezposrednio wyzszego stopnia lub os6b pozostajacych z
nim w stosunkach okreslonych w art. 24 § 1 pkt 2 i 3.

§ 2. Przepis art. 24 § 4 stosuje si¢ odpowiednio.

Art. 26. § 1. W przypadku wytaczenia pracownika (art. 24) jego bezposredni przetozony wyznacza innego
pracownika do prowadzenia sprawy.

§ 2. W przypadku wylaczenia organu sprawg zatatwia:
1) w okoliczno$ciach przewidzianych w art. 25 § 1 pkt 1 - organ wyzszego stopnia nad organem zalatwiajacym
sprawe,
2) w okolicznosciach przewidzianych w art. 25 § 1 pkt 2 - organ wyzszego stopnia nad organem, w ktérym osoba
wymieniona w tym przepisie zajmuje stanowisko kierownicze.
Organ wyzszego stopnia moze do zatatwienia sprawy wyznaczy¢ inny podlegty sobie organ.
W razie gdy osoba wymieniona w art. 25 § 1 pkt 2 jest minister albo prezes samorzadowego kolegium

odwotawczego, organ wiasciwy do zalatwienia sprawy wyznacza Prezes Rady Ministrow.



§ 3. Jezeli wskutek wylaczenia pracownikéw organu administracji publicznej organ ten stal si¢ niezdolny do

zatatwienia sprawy, stosuje si¢ odpowiednio § 2.

Art. 27. § 1. Cztonek organu kolegialnego podlega wytaczeniu w przypadkach okreslonych w art. 24 § 1. O
wylaczeniu tego cztonka w przypadkach okreslonych w art. 24 § 3 postanawia przewodniczacy organu kolegialnego lub
organu wyzszego stopnia na wniosek strony, cztonka organu kolegialnego albo z urzedu.

§ 2. Jezeli wskutek wylaczenia cztonkéw organu kolegialnego organ ten stat si¢ niezdolny do podjecia uchwaty z

braku wymaganego quorum, stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 26 § 2.

§ 3. Jezeli samorzadowe kolegium odwotawcze wskutek wylaczenia jego cztonkéw nie moze zatatwic¢ sprawy,
minister wlasciwy do spraw administracji publicznej wyznacza do zalatwienia sprawy inne samorzadowe kolegium
odwotawcze.

Art. 27a. skreslony

Rozdzial 6

Strona

Art. 28. Stronag jest kazdy, czyjego interesu prawnego lub obowiazku dotyczy postgpowanie albo kto zada
czynnosci organu ze wzgledu na swoj interes prawny lub obowiazek.

Art. 29. Stronami moga by¢ osoby fizyczne i osoby prawne, a gdy chodzi o panstwowe i samorzadowe jednostki
organizacyjne i organizacje spoteczne - rowniez jednostki nie posiadajace osobowosci prawnej.

Art. 30. § 1. Zdolnos¢ prawna i zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych stron ocenia si¢ wedtug przepiséw prawa
cywilnego, o ile przepisy szczegdlne nie stanowig inaczej.

§ 2. Osoby fizyczne nie posiadajace zdolno$ci do czynnosci prawnych dzialaja przez swych ustawowych

przedstawicieli.

§ 3. Strony nie bedace osobami fizycznymi dziatajq przez swych ustawowych lub statutowych przedstawicieli.

§ 4. W sprawach dotyczacych praw zbywalnych lub dziedzicznych w razie zbycia prawa lub $mierci strony w

toku postgpowania na miejsce dotychczasowej strony wstepuja jej nastgpcy prawni.

§ 5. W sprawach dotyczacych spadkéw nie objgtych jako strony dzialaja osoby sprawujace zarzad majatkiem

masy spadkowej, a w ich braku - kurator wyznaczony przez sad na wniosek organu administracji publiczne;j.

Art. 31. § 1. Organizacja spoleczna moze w sprawie dotyczacej innej osoby wystepowac z zadaniem:

1) wszczgcia postgpowania,
2) dopuszczenia jej do udziatu w postgpowaniu,

jezeli jest to uzasadnione celami statutowymi tej organizacji i gdy przemawia za tym interes spoteczny.



§ 2. Organ administracji publicznej, uznajac zadanie organizacji spolecznej za uzasadnione, postanawia o
wszczgeiu postepowania z urzedu lub o dopuszczeniu organizacji do udzialu w postgpowaniu. Na postanowienie o
odmowie wszczecia postgpowania lub dopuszczenia do udziatu w postgpowaniu organizacji spotecznej stuzy zazalenie.

§ 3. Organizacja spofeczna uczestniczy w postgpowaniu na prawach strony.

§ 4. Organ administracji publicznej, wszczynajac postgpowanie w sprawie dotyczacej innej osoby, zawiadamia o
tym organizacj¢ spoteczna, jezeli uzna, ze moze ona by¢ zainteresowana udzialem w tym post¢powaniu ze wzgledu na
swoje cele statutowe, i gdy przemawia za tym interes spoleczny.

§ 5. Organizacja spoleczna, ktéra nie uczestniczy w postgpowaniu na prawach strony, moze za zgoda organu
administracji publicznej przedstawi¢ temu organowi swoéj poglad w sprawie, wyrazony w uchwale lub o§wiadczeniu jej
organu statutowego.

§ 6. skreslony

Art. 32. Strona moze dziata¢ przez pelnomocnika, chyba Ze charakter czynnosci wymaga jej osobistego
dziatania.

Art. 33. § 1. Pelnomocnikiem strony moze by¢ osoba fizyczna posiadajaca zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

§ 2. Pelnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie lub zgloszone do protokotu.

§ 3. 1% Pemomocnik dotacza do akt oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa. Adwokat lub

radca prawny oraz rzecznik patentowy moze sam uwierzytelni¢ odpis udzielonego mu petnomocnictwa.

§ 4. W sprawach mniejszej wagi organ administracji publicznej moze nie zada¢ pelnomocnictwa, jesli
pelnomocnikiem jest cztonek najblizszej rodziny lub domownik strony, a nie ma watpliwosci co do istnienia i zakresu

upowaznienia do wystgpowania w imieniu strony.

Art. 34. § 1. Organ administracji publicznej wystapi do sadu z wnioskiem o wyznaczenie przedstawiciela dla
osoby nieobecnej lub niezdolnej do czynnos$ci prawnych, o ile przedstawiciel nie zostat juz wyznaczony.

§ 2. W przypadku koniecznosci podjecia czynnosci nie cierpiacej zwloki organ administracji
publicznej wyznacza dla osoby nieobecnej przedstawiciela uprawnionego do dziatania w postgpowaniu do czasu
wyznaczenia dla niej przedstawiciela przez sad.

Rozdziat 7

Zalatwianie spraw

Art. 35. § 1. Organy administracji publicznej obowiazane sa zatatwia¢ sprawy bez zbgdnej zwtoki.

§ 2.Niezwlocznie powinny by¢ zalatwiane sprawy, ktére moga by¢ rozpatrzone w oparciu o dowody
przedstawione przez strong tacznie z zadaniem wszczgcia postgpowania lub w oparciu o fakty i dowody powszechnie
znane albo znane z urzedu organowi, przed ktérym toczy si¢ postgpowanie, badz mozliwe do ustalenia na podstawie

danych, ktérymi rozporzadza ten organ.



§ 3. Zatatwienie sprawy wymagajacej postgpowania wyjasniajacego powinno nastapi¢ nie pdézniej niz w ciagu
miesigca, a sprawy szczeg6llnie skomplikowanej - nie pdézniej niz w ciagu dwoéch miesigcy od dnia wszczgcia

postepowania, za$ w postgpowaniu odwotawczym - w ciagu miesiaca od dnia otrzymania odwotania.

§ 4. Organy wyzszego stopnia moga okresla¢ rodzaje spraw, ktére zalatwiane sa w terminach krétszych niz

okreslone w § 3.

§ 5.Do terminéw okreslonych w przepisach poprzedzajacych nie wlicza si¢ terminéw przewidzianych w
przepisach prawa dla dokonania okreslonych czynnosci, okreséw zawieszenia postgpowania oraz okreséw opo6znien

spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezaleznych od organu.

Art. 36. § 1. O kazdym przypadku niezatatwienia sprawy w terminie okreslonym w art. 35 organ administracji
publicznej obowiazany jest zawiadomi¢ strony, podajac przyczyny zwloki i wskazujac nowy termin zalatwienia sprawy.

§ 2. Ten sam obowiazek ciazy na organie administracji publicznej réwniez w przypadku zwloki w zatatwieniu

sprawy z przyczyn niezaleznych od organu.

Art. 37. § 1. Na niezatatwienie sprawy w terminie okre$§lonym w art. 35 lub ustalonym w mysl art. 36 stronie
stuzy zazalenie do organu administracji publicznej wyzszego stopnia.

§ 2. Organ wymieniony w § 1, uznajac zazalenie za uzasadnione, wyznacza dodatkowy termin zatatwienia
sprawy oraz zarzadza wyjasnienie przyczyn i ustalenie oséb winnych niezalatwienia sprawy w terminie, a w razie

potrzeby takze podjecie srodkdw zapobiegajacych naruszaniu termindéw zalatwiania spraw w przysztosci.

Art. 38. Pracownik organu administracji publicznej, ktéry z nieuzasadnionych przyczyn nie zatatwit sprawy w
terminie lub nie dopetnit obowiazku wynikajacego z art. 36 albo nie zatatwit sprawy w dodatkowym terminie
ustalonym w mys$l art. 37 § 2, podlega odpowiedzialno$ci porzadkowej lub dyscyplinarnej albo innej odpowiedzialno$ci
przewidzianej w przepisach prawa.

Rozdzial 8

Doreczenia

Art. 39. Organ administracji publicznej dorgcza pisma za pokwitowaniem przez pocztg, przez swoich
pracownikow lub przez inne upowaznione osoby lub organy.

Art. 39", § 1. Doreczenie moze nastapic¢ za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu
przepiséw o $wiadczeniu ustug droga elektroniczna, jezeli strona:

1) wystapita do organu administracji publicznej o dorgczenie albo

2) wyrazita zgodg na dorgczenie jej pism za pomoca tych srodkow.

§ 2. Minister wlasciwy do spraw informatyzacji okre$li, w drodze rozporzadzenia, strukturg i sposéb sporzadzania
pism w formie dokumentéw elektronicznych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565), a takze warunki organizacyjno-

techniczne ich dorgczania, w tym forme urzgdowego poswiadczania odbioru tych pism przez ich adresata oraz sposéb



udostgpniania ich kopii, uwzgledniajac potrzebg zapewnienia bezpieczenstwa przy stosowaniu pism w formie

dokumentéw elektronicznych oraz sprawnos$¢ postgpowania.

Art. 40. § 1. Pisma dorgcza sig stronie, a gdy strona dziata przez przedstawiciela - temu przedstawicielowi.

§ 2. Jezeli strona ustanowita petnomocnika, pisma dorgcza si¢ petnomocnikowi.

§ 3. W sprawie wszczgtej na skutek podania ztozonego przez dwie lub wigcej stron pisma dorgcza si¢ wszystkim

stronom, chyba ze w podaniu wskazaty jedna jako upowazniona do odbioru pism.

Art. 41. § 1. W toku postgpowania strony oraz ich przedstawiciele i pelnomocnicy maja obowiazek
zawiadomi¢ organ administracji publicznej o kazdej zmianie swego adresu.

§ 2. W razie zaniedbania obowiazku okre$lonego w § 1 dorgczenie pisma pod dotychczasowym adresem ma

skutek prawny.

Art. 42. § 1. Pisma dorgcza si¢ osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu pracy.

§ 2. Pisma moga by¢ dorgczane rowniez w lokalu organu administracji publicznej, jezeli przepisy szczegdlne nie

stanowig inaczej.

§ 3. W razie niemoznosci dorgczenia pisma w sposob okreslony w § 11 2, a takze w razie koniecznej potrzeby,

pisma dorgcza si¢ w kazdym miejscu, gdzie si¢ adresata zastanie.

Art. 43. W przypadku nieobecno$ci adresata pismo dorecza sig, za pokwitowaniem, dorostemu domownikowi,
sasiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby te podjety si¢ oddania pisma adresatowi. O dorgczeniu pisma sasiadowi lub
dozorcy zawiadamia si¢ adresata, umieszczajac zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy to nie jest
mozliwe, w drzwiach mieszkania.

Art. 44. § 1. W razie niemoznosci dorgczenia pisma w sposob wskazany w art. 42 1 43:

1) poczta przechowuje pismo przez okres czternastu dni w swojej placéwce pocztowej - w przypadku dorgczania
pisma przez poczte,

2) pismo sktada si¢ na okres czternastu dni w urzedzie wtasciwej gminy (miasta) - w przypadku dorgczania pisma
przez pracownika urzedu gminy (miasta) lub upowazniong osobg lub organ.

§ 2. Zawiadomienie o pozostawieniu pisma wraz z informacja o mozliwosci jego odbioru w terminie siedmiu dni,
liczac od dnia pozostawienia zawiadomienia w miejscu okreslonym w § 1, umieszcza si¢ w oddawczej skrzynce
pocztowej lub, gdy nie jest to mozliwe, na drzwiach mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszczenia, w
ktérym adresat wykonuje swoje czynnosci zawodowe, badz w widocznym miejscu przy wejsciu na posesj¢ adresata.

§ 3. W przypadku niepodjecia przesytki w terminie, o ktéorym mowa w § 2, pozostawia si¢ powtdrne
zawiadomienie o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dluzszym niz czterna$cie dni od daty pierwszego
zawiadomienia.

§ 4. Doreczenie uwaza si¢ za dokonane z uptywem ostatniego dnia okresu, o ktérym mowa w § 1, a pismo

pozostawia si¢ w aktach sprawy.
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Art. 45. Jednostkom organizacyjnym i organizacjom spotecznym dorecza si¢ pisma w lokalu ich siedziby do rak
0s6b uprawnionych do odbioru pism. Przepis art. 44 stosuje si¢ odpowiednio.

Art. 46. § 1. Odbierajacy pismo potwierdza dorgczenie mu pisma swym podpisem ze wskazaniem daty
doreczenia.

§ 2. Jezeli odbierajacy pismo uchyla si¢ od potwierdzenia dorgczenia lub nie moze tego uczynié, dorgczajacy sam

stwierdza dat¢ dorgczenia oraz wskazuje osobg, ktéra odebrata pismo, i przyczyng braku jej podpisu.

§ 3. W przypadku dorgczenia pisma za pomoca srodkow komunikacji elektronicznej dorgczenie jest skuteczne,
jezeli w terminie 7 dni od dnia wystania pisma organ administracji publicznej otrzyma potwierdzenie dorgczenia pisma.
W razie nieotrzymania takiego potwierdzenia organ dorgcza pismo w sposéb okreslony w przepisach niniejszego

rozdziatu dla pisma w formie innej niz forma dokumentu elektronicznego.

Art. 47. § 1. Jezeli adresat odmawia przyjgcia pisma przestanego mu przez poczte lub inny organ albo w inny
sposéb, pismo zwraca si¢ nadawcy z adnotacja o odmowie jego przyjecia i data odmowy. Pismo wraz z adnotacja
wilacza sie do akt sprawy.

§ 2. W przypadkach, o ktérych mowa w § 1, uznaje si¢, ze pismo dorgczone zostalo w dniu odmowy jego

przyjecia przez adresata.

Art. 48. § 1. Pisma skierowane do oséb nie znanych z miejsca pobytu, dla ktérych sad nie wyznaczyt
przedstawiciela, dorgcza si¢ przedstawicielowi ustanowionemu w mysl art. 34.

§ 2.Pisma kierowane do os6b korzystajacych ze szczegdlnych uprawnien wynikajacych z immunitetu
dyplomatycznego lub konsularnego dorgcza si¢ w sposéb przewidziany w przepisach szczegdlnych, w umowach i

zwyczajach migdzynarodowych.

Art. 49. Strony moga by¢ zawiadamiane o decyzjach i innych czynnosciach organéw administracji publicznej
przez obwieszczenie lub w inny zwyczajowo przyjety w danej miejscowosci sposéb publicznego oglaszania, jezeli
przepis szczegdlny tak stanowi; w tych przypadkach zawiadomienie badz dorgczenie uwaza si¢ za dokonane po uptywie
czternastu dni od dnia publicznego ogloszenia.

Rozdzial 9

Wezwania

Art. 50. § 1. Organ administracji publicznej moze wzywac osoby do udziatu w podejmowanych czynnosciach i
do ztozenia wyjasnien lub zeznan osobiscie, przez pelnomocnika lub na pismie, jezeli jest to niezbgdne dla
rozstrzygnigcia sprawy lub dla wykonywania czynno$ci urzedowych.

§ 2. Organ obowiazany jest dotozy¢ staran, aby zados¢uczynienie wezwaniu nie bylto uciazliwe.
§ 3. W przypadkach, w ktérych osoba wezwana nie moze stawi¢ si¢ z powodu choroby, kalectwa lub innej nie

dajacej si¢ pokona¢ przeszkody, organ moze dokona¢ okre$lonej czynnos$ci lub przyja¢ wyjasnienie albo przestuchac

osobg wezwang w miejscu jej pobytu, jezeli pozwalaja na to okoliczno$ci, w jakich znajduje si¢ ta osoba.
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Art. 51. § 1. Do osobistego stawienia si¢ wezwany jest obowigzany tylko w obrgbie gminy lub miasta, w ktérym
zamieszkuje albo przebywa.

§ 2. Obowiazek osobistego stawiennictwa dotyczy réwniez wezwanego, zamieszkalego lub przebywajacego w

sasiedniej gminie albo miescie.

Art. 52. W toku postgpowania organ administracji publicznej zwraca si¢ do wlasciwego terenowego organu
administracji rzadowej lub organu samorzadu terytorialnego o wezwanie osoby zamieszkatej lub przebywajacej w danej
gminie lub miescie do ztozenia wyjasnien lub zeznan albo do dokonania innych czynnosci, zwiazanych z toczacym sig
postgpowaniem. Organ prowadzacy postgpowanie oznaczy zarazem okolicznosci bedace przedmiotem wyjasnien lub
zeznan albo czynnosci, jakie majq by¢ dokonane.

Art. 53. Przepis6éw art. 51 i 52 nie stosuje si¢ w przypadkach, w ktérych charakter sprawy lub czynnosci wymaga
dokonania czynnosci przed organem administracji publicznej prowadzacym postgpowanie.

Art. 54. § 1. W wezwaniu nalezy wskaza¢:

1) nazwe i adres organu wzywajacego,

2) imi¢ i nazwisko wzywanego,

3) w jakiej sprawie oraz w jakim charakterze i w jakim celu zostaje wezwany,

4) czy wezwany powinien si¢ stawi¢ osobiScie lub przez petnomocnika, czy tez moze ztozy¢é wyjasnienie lub
zeznanie na pismie,

5) termin, do ktérego zadanie powinno by¢ spetnione, albo dzief, godzing i miejsce stawienia si¢ wezwanego lub
jego petnomocnika,

6) skutki prawne niezastosowania si¢ do wezwania.

§ 2. Wezwanie powinno by¢ zaopatrzone podpisem pracownika organu wzywajacego, z podaniem imienia,

nazwiska i stanowiska stuzbowego podpisujacego.

Art. 55. § 1. W sprawach nie cierpiacych zwiloki wezwania mozna dokona¢ réwniez telegraficznie lub
telefonicznie albo przy uzyciu innych $§rodkéw tacznosci, z podaniem danych wymienionych w art. 54.

§ 2. Wezwanie dokonane w sposéb okreslony w § 1 powoduje skutki prawne tylko wtedy, gdy nie ma

watpliwosci, ze dotarto do adresata we wlasciwej tresci i w odpowiednim terminie.

Art. 56. § 1. Osobie, ktora stawila si¢ na wezwanie, przyznaje si¢ koszty podrdzy i inne naleznosci wedtug
przepiséw o naleznosciach swiadkéw i biegtych w postgpowaniu sadowym. Dotyczy to réwniez kosztéw osobistego
stawiennictwa stron, gdy postgpowanie zostato wszczete z urzedu albo gdy strona zostata bez swojej winy biednie
wezwana do stawienia si¢.

§ 2. Zadanie przyznania nalezno$ci nalezy zglosi¢ organowi administracji publicznej, przed ktérym toczy sie
postgpowanie, przed wydaniem decyzji, pod rygorem utraty roszczenia.

Rozdzial 10

Terminy

Art. 57. § 1. Jezeli poczatkiem terminu okre§lonego w dniach jest pewne zdarzenie, przy obliczaniu tego terminu
nie uwzglednia si¢ dnia, w ktérym zdarzenie nastapito. Uptyw ostatniego z wyznaczonej liczby dni uwaza si¢ za koniec
terminu.
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§ 2. Terminy okre$lone w tygodniach koncza si¢ z uptywem tego dnia w ostatnim tygodniu, ktéry nazwa

odpowiada poczatkowemu dniowi terminu.

§ 3. Terminy okre§lone w miesiacach koncza si¢ z uptywem tego dnia w ostatnim miesiacu, ktéry odpowiada

poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesiacu nie byto - w ostatnim dniu tego miesiaca.

§ 4. Jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu uwaza sig

najblizszy nast¢pny dzien powszedni.

§ 5. Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato:

1) wystane w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne, za poswiadczeniem przedlozenia, do organu
administracji publicznej,

2) nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego,

3) ztozone w polskim urzgdzie konsularnym,

4) ztozone przez zotnierza w dowddztwie jednostki wojskowej,

5) ztozone przez cztonka zatogi statku morskiego kapitanowi statku,

6) ztozone przez osobg pozbawiong wolno$ci w administracji zaktadu karnego.

Art. 58. § 1. W razie uchybienia terminu nalezy przywréci¢ termin na prosbe zainteresowanego, jezeli
uprawdopodobni, ze uchybienie nastapito bez jego winy.

§ 2. Prosbe o przywrécenie terminu nalezy wnie§¢ w ciggu siedmiu dni od dnia ustania przyczyny uchybienia

terminu. Jednocze$nie z wniesieniem pro$by nalezy dopetni¢ czynnodci, dla ktérej okreslony byt termin.

§ 3. Przywr6cenie terminu do ztozenia prosby przewidzianej w § 2 jest niedopuszczalne.

Art. 59. § 1. O przywrdceniu terminu postanawia wlasciwy w sprawie organ administracji publicznej. Od
postanowienia o odmowie przywrdcenia terminu stuzy zazalenie.

§ 2. O przywréceniu terminu do wniesienia odwotania lub zazalenia postanawia ostatecznie organ wlasciwy do

rozpatrzenia odwotania lub zazalenia.

Art. 60. Przed rozpatrzeniem prosby o przywrdcenie terminu do wniesienia odwotania lub zazalenia organ
administracji publicznej na zadanie strony moze wstrzyma¢ wykonanie decyzji lub postanowienia.

DZIAL 11

Postgpowanie
Rozdzial 1

Wszczecie postgpowania

Art. 61. § 1. Postgpowanie administracyjne wszczyna si¢ na zadanie strony lub z urzgdu.
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§ 2. Organ administracji publicznej moze ze wzgledu na szczegélnie wazny interes strony wszczaé z urzedu
postegpowanie takze w sprawie, w ktorej przepis prawa wymaga wniosku strony. Organ obowigzany jest uzyska¢ na to

zgode strony w toku postepowania, a w razie nieuzyskania zgody - postgpowanie umorzy¢.

§ 3. Data wszczgcia postgpowania na zadanie strony jest dzien dorgczenia zadania organowi administracji

publiczne;j.

§ 3a. Data wszczecia postgpowania na zadanie strony wniesione droga elektroniczng jest dzien wprowadzenia

zadania do systemu teleinformatycznego organu administracji publiczne;j.

§ 4. O wszczgciu postgpowania z urzedu lub na zadanie jednej ze stron nalezy zawiadomi¢ wszystkie osoby

bedace stronami w sprawie.

Art. 62. W sprawach, w ktérych prawa lub obowiazki stron wynikaja z tego samego stanu faktycznego oraz z tej
samej podstawy prawnej i w ktérych wtasciwy jest ten sam organ administracji publicznej, mozna wszcza¢ i prowadzic¢
jedno postgpowanie dotyczace wigcej niz jednej strony.

Art. 63. § 1. Podania (zadania, wyjasnienia, odwotania, zazalenia) moga by¢ wnoszone pisemnie, telegraficznie
Iub za pomoca dalekopisu, telefaksu, poczty elektronicznej albo za pomoca formularza umieszczonego na stronie
internetowej wlasciwego organu administracji publicznej, umozliwiajacego wprowadzenie danych do systemu
teleinformatycznego tego organu, a takze ustnie do protokotu.

§ 2. Podanie powinno zawiera¢ co najmniej wskazanie osoby, od ktérej pochodzi, jej adres i zadanie oraz czynié

zado$¢ innym wymaganiom ustalonym w przepisach szczegdlnych.

§ 3. Podanie wniesione pisemnie albo ustnie do protokotu powinno by¢ podpisane przez wnoszacego, a protokét
ponadto przez pracownika, ktéry go sporzadzil. Gdy podanie wnosi osoba, ktéra nie moze lub nie umie ztozy¢ podpisu,

podanie lub protokét podpisuje za nig inna osoba przez nig upowazniona, czynigc o tym wzmianke obok podpisu.

§ 3a. Podanie wniesione w formie dokumentu elektronicznego powinno:

1) by¢ opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu, przy zachowaniu zasad przewidzianych w przepisach o podpisie elektronicznym, oraz

2) zawiera¢ dane w ustalonym formacie, zawarte we wzorze podania okreslonym w odrgbnych przepisach, jezeli
te przepisy nakazuja wnoszenie podan wedtug okreslonego wzoru.

§ 4. Organ administracji publicznej obowiazany jest potwierdzi¢ wniesienie podania, jezeli wnoszacy je tego

zazada.

Art. 64. § 1. Jezeli w podaniu nie wskazano adresu wnoszacego i nie ma moznosci ustalenia tego adresu na
podstawie posiadanych danych, podanie pozostawia si¢ bez rozpoznania.

§ 2.Jezeli podanie nie czyni zado$¢ innym wymaganiom ustalonym w przepisach prawa, nalezy wezwac
wnoszacego do usunigcia brakéw w terminie siedmiu dni z pouczeniem, ze nieusunigcie tych brakéw spowoduje

pozostawienie podania bez rozpoznania.
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Art. 65. § 1. Jezeli organ administracji publicznej, do ktérego podanie wniesiono, jest niewlasciwy w sprawie,
niezwlocznie przekazuje je do organu wtasciwego. Przekazanie sprawy do organu wlasciwego nastgpuje w drodze
postanowienia, na ktére stuzy zazalenie.

§ 2. Podanie wniesione do organu niewtasciwego przed uptywem przepisanego terminu uwaza si¢ za wniesione z

zachowaniem terminu.

Art. 66. § 1. Jezeli podanie dotyczy kilku spraw podlegajacych zalatwieniu przez rézne organy, organ
administracji publicznej, do ktérego podanie wniesiono, uczyni przedmiotem rozpoznania sprawy nalezace do jego
wlasciwos$ci. Réwnoczesnie zawiadomi wnoszacego podanie, ze w sprawach innych powinien wnie$¢ odrgbne podanie
do wtasciwego organu, i poinformuje go o tresci § 2. Zawiadomienie nast¢puje w drodze postanowienia, na ktére stuzy
zazalenie.

§ 2. Odregbne podanie ztozone zgodnie z zawiadomieniem, o ktérym mowa w § 1, w terminie czternastu dni od

daty dorgczenia postanowienia uwaza si¢ za zlozone w dniu wniesienia pierwszego podania.

§ 3. Jezeli podanie wniesiono do organu niewtasciwego, a organu wiasciwego nie mozna ustali¢ na podstawie
danych podania, albo gdy z podania wynika, ze wlasciwym w sprawie jest sad powszechny, organ, do ktérego podanie

whniesiono, zwraca je wnoszacemu. Zwrot podania nastgpuje w drodze postanowienia, na ktére stuzy zazalenie.

§ 4. Organ nie moze jednak zwréci¢ podania z tej przyczyny, ze wlasciwym w sprawie jest sad powszechny,
jezeli w tej sprawie sad uznat sig juz za niewtasciwy.

Rozdzial 2

Protokoly i adnotacje

Art. 67. § 1. Organ administracji publicznej sporzadza zwigzty protokét z kazdej czynnosci postgpowania,
majacej istotne znaczenie dla rozstrzygnigcia sprawy, chyba ze czynno$¢ zostata w inny sposob utrwalona na pi$mie.

§ 2. W szczegdlnosci sporzadza si¢ protokot:

1) przyjgcia wniesionego ustnie podania,

2) przestuchania strony, §wiadka i biegtego,

3) " ogledzin i ekspertyz dokonywanych przy udziale przedstawiciela organu administracji publiczne;,
4) rozprawy,

5) ustnego ogloszenia decyzji i postanowienia.

Art. 68. § 1. Protokdt sporzadza sig tak, aby z niego wynikato, kto, kiedy, gdzie i jakich czynnosci dokonat, kto
i w jakim charakterze byt przy tym obecny, co i w jaki sposéb w wyniku tych czynno$ci ustalono i jakie uwagi zglosity
obecne osoby.

§ 2. Protoko6t odczytuje sig¢ wszystkim osobom obecnym, bioracym udziat w czynno$ci urzgdowej, ktére powinny

nastegpnie protokét podpisa¢. Odmowe lub brak podpisu ktérejkolwiek osoby nalezy oméwi¢ w protokole.

Art. 69. § 1. Protokét przestuchania powinien by¢ odczytany i przedstawiony do podpisu osobie zeznajacej
niezwlocznie po ztozeniu zeznania.
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§ 2. W protokotach przestuchania osoby, ktéra ztozyta zeznanie w jezyku obcym, nalezy poda¢ w przektadzie na
jezyk polski tre$¢ ztozonego zeznania oraz wskazaé osobgi adres tlumacza, ktéry dokonat przektadu; tlumacz ten

powinien podpisa¢ protokét przestuchania.

Art. 70. Organ administracji publicznej moze zezwoli¢ na dotaczenie do protokotu zeznania na pismie,
podpisanego przez zeznajacego, oraz innych dokumentéw majacych znaczenie dla sprawy.

Art. 71. Skreslen i poprawek w protokole nalezy tak dokonywac, aby wyrazy skreslone i poprawione byty
czytelne. Skreslenia i poprawki powinny by¢ stwierdzone w protokole przed jego podpisaniem.

Art. 72. Czynno$ci organu administracji publicznej, z ktérych nie sporzadza si¢ protokotu, a ktére maja znaczenie
dla sprawy lub toku postepowania, utrwala si¢ w aktach w formie adnotacji podpisanej przez pracownika, ktéry dokonat
tych czynnosci.

Rozdzial 3

Udostepnianie akt

Art. 73. § 1. W kazdym stadium postgpowania organ administracji publicznej obowigzany jest umozliwi¢ stronie
przegladanie akt sprawy oraz sporzadzanie z nich notatek i odpisow.

§ 2. Strona moze zada¢ uwierzytelnienia sporzadzonych przez siebie odpiséw z akt sprawy lub wydania jej z akt

sprawy uwierzytelnionych odpiséw, o ile jest to uzasadnione waznym interesem strony.

Art. 74. § 1. Przepisu art. 73 nie stosuje si¢ do akt sprawy, objgtych ochrona tajemnicy panstwowej, a takze do
innych akt, ktére organ administracji publicznej wytaczy ze wzgledu na wazny interes panstwowy.

§ 2. Odmowa umozliwienia stronie przegladania akt sprawy, sporzadzania z nich notatek i odpisow,
uwierzytelnienia takich odpiséw lub wydania uwierzytelnionych odpiséw nastgpuje w drodze postanowienia, na ktére
stuzy zazalenie.

Rozdzial 4

Dowody

Art. 75. § 1. Jako dowdd nalezy dopusci¢ wszystko, co moze przyczynic¢ si¢ do wyjasnienia sprawy, a nie jest
sprzeczne z prawem. W szczegdélnosci dowodem moga by¢ dokumenty, zeznania $wiadkow, opinie biegtych oraz
ogledziny.

§ 2.Jezeli przepis prawa nie wymaga urzgdowego potwierdzenia okreslonych faktéw lub stanu prawnego w
drodze za$wiadczenia wtasciwego organu administracji, organ administracji publicznej odbiera od strony, na jej
whniosek, o§wiadczenie ztozone pod rygorem odpowiedzialnosci za falszywe zeznania. Przepis art. 83 § 3 stosuje si¢

odpowiednio.

Art. 76. § 1. Dokumenty urzedowe sporzadzone w przepisanej formie przez powotane do tego organy
panstwowe w ich zakresie dziatania stanowia dowdd tego, co zostalo w nich urzedowo stwierdzone.
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§ 2. Przepis § 1 stosuje si¢ odpowiednio do dokumentéw urzgdowych sporzadzanych przez organy jednostek
organizacyjnych lub podmioty, w zakresie poruczonych im z mocy prawa lub porozumienia spraw wymienionych w art.

1 pkt 1 4.

§ 3.Przepisy § 1 i 2 nie wylaczaja mozliwosci przeprowadzenia dowodu przeciwko tresci dokumentéw

wymienionych w tych przepisach.

Art. 77. § 1. Organ administracji publicznej jest obowiazany w spos6b wyczerpujacy zebraé i rozpatrzy¢ caty
material dowodowy.

§ 2. Organ moze w kazdym stadium postgpowania zmieni¢, uzupetnic lub uchyli¢ swoje postanowienie dotyczace

przeprowadzenia dowodu.

§ 3. Organ przeprowadzajacy postgpowanie na wezwanie organu wilasciwego do zatatwienia sprawy (art. 52)
moze z urzedu lub na wniosek strony przestucha¢ réwniez nowych §wiadkéw i biegtych na okoliczno$ci bedace

przedmiotem tego postgpowania.

§ 4. Fakty powszechnie znane oraz fakty znane organowi z urz¢du nie wymagaja dowodu. Fakty znane organowi

z urzgdu nalezy zakomunikowac stronie.

Art. 78. § 1. Zadanie strony dotyczace przeprowadzenia dowodu nalezy uwzglednié, jezeli przedmiotem dowodu
jest okoliczno$¢ majaca znaczenie dla sprawy.

§ 2. Organ administracji publicznej moze nie uwzgledni¢ zadania (§ 1), ktére nie zostalo zgloszone w toku
przeprowadzania dowodéw lub w czasie rozprawy, jezeli zadanie to dotyczy okolicznos$ci juz stwierdzonych innymi

dowodami, chyba ze maja one znaczenie dla sprawy.

Art.79. § 1. Strona powinna by¢ zawiadomiona o miejscu i terminie przeprowadzenia dowodu ze $wiadkow,
biegtych lub ogledzin przynajmniej na siedem dni przed terminem.

§ 2. Strona ma prawo bra¢ udzial w przeprowadzeniu dowodu, moze zadawa¢ pytania $wiadkom, biegtym i

stronom oraz sktada¢ wyjasnienia.

Art. 80. Organ administracji publicznej ocenia na podstawie catoksztattu materiatu dowodowego, czy dana
okoliczno$¢ zostata udowodniona.

Art. 81. Okolicznos¢ faktyczna moze by¢ uznana za udowodniona, jezeli strona miata mozno$¢ wypowiedzenia
si¢ co do przeprowadzonych dowoddéw, chyba ze zachodza okolicznosci, o ktérych mowa w art. 10 § 2.

Art. 82. "*® Swiadkami nie moga by¢:

1) osoby niezdolne do spostrzegania lub komunikowania swych spostrzezen,
2) osoby obowiagzane do zachowania tajemnicy panstwowej i stuzbowej na okolicznos$ci objgte tajemnica, jezeli
nie zostaly w trybie okreslonym obowiazujacymi przepisami zwolnione od obowiazku zachowania tej tajemnicy,

3) duchowni co do faktéw objgtych tajemnica spowiedzi.
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Art. 83. § 1. Nikt nie ma prawa odméwi¢ zeznan w charakterze $wiadka, z wyjatkiem matzonka strony,
wstepnych, zstgpnych i rodzenstwa strony oraz jej powinowatych pierwszego stopnia, jak réwniez 0séb pozostajacych
ze strong w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. Prawo odmowy zeznan trwa takze po ustaniu malzenstwa,
przysposobienia, opieki lub kurateli.

§ 2. Swiadek moze odméwié odpowiedzi na pytania, gdy odpowiedz moglaby narazié¢ jego lub jego bliskich
wymienionych w § 1 na odpowiedzialno$¢ karna, hafnbg lub bezposrednia szkodg¢ majatkowa albo spowodowaé

naruszenie obowiazku zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowe;j.

§ 3. Przed odebraniem zeznania organ administracji publicznej uprzedza §wiadka o prawie odmowy zeznan i

odpowiedzi na pytania oraz o odpowiedzialno$ci za fatlszywe zeznania.

Art. 84. § 1. Gdy w sprawie wymagane sa wiadomosci specjalne, organ administracji publicznej moze zwrdci¢
si¢ do biegtego lub biegtych o wydanie opinii.

§ 2. Biegly podlega wylaczeniu na zasadach i w trybie okres§lonym w art. 24. Poza tym do bieglych stosuje si¢

przepisy dotyczace przestuchania Swiadkow.

Art. 85. § 1. Organ administracji publicznej moze w razie potrzeby przeprowadzi¢ ogledziny.

§ 2.Jezeli przedmiot ogledzin znajduje sig u oséb trzecich, osoby te sa obowigzane na wezwanie organu do

okazania przedmiotu ogledzin.

Art. 86. Jezeli po wyczerpaniu §rodkéw dowodowych lub z powodu ich braku pozostaty nie wyjasnione fakty
istotne dla rozstrzygnigcia sprawy, organ administracji publicznej dla ich wyjasnienia moze przestuchaé strong. Do
przestuchania stron stosuje si¢ przepisy dotyczace $wiadkéw, z wytaczeniem przepiséw o $rodkach przymusu.

Art. 87. Organ kolegialny, wlasciwy do wydania decyzji w sprawie, moze zleci¢ przeprowadzenie postgpowania
dowodowego lub jego czesci jednemu ze swych czlonkéw lub pracownikéw, jezeli szczegdlne przepisy temu si¢ nie
sprzeciwiaja.

Art. 88. § 1. Kto, bedac obowiazany do osobistego stawienia si¢ (art. 51), mimo prawidtowego wezwania nie
stawil si¢ bez uzasadnionej przyczyny jako $wiadek lub biegty albo bezzasadnie odméwit ztozenia zeznania, wydania
opinii, okazania przedmiotu oglgdzin albo udzialu w innej czynnos$ci urzgdowej, moze by¢ ukarany przez organ
przeprowadzajacy dowdd grzywna do 50 z1, a w razie ponownego niezastosowania si¢ do wezwania - grzywna do 200
zt. Na postanowienie o ukaraniu grzywna stuzy zazalenie.

§ 2. Organ, ktéry nalozyt kar¢ grzywny, moze na wniosek ukaranego, ztozony w ciagu siedmiu dni od daty
otrzymania zawiadomienia o ukaraniu, uzna¢ za usprawiedliwiong nieobecno$¢ lub odmoweg zeznania, wydania opinii

albo okazania przedmiotu ogledzin i zwolni¢ od kary grzywny. Na odmowe zwolnienia od kary stuzy zazalenie.

§ 3. Ukaranie grzywna nie wyklucza moznosci zastosowania do opornego $wiadka s$rodkéw przymusu,

przewidzianych w przepisach szczegdlnych.

Art. 88a. W razie uchybienia przez zotnierza w czynnej stuzbie wojskowej obowiazkom, o ktérych mowa w art.
88 § 1, organ przeprowadzajacy dowdd, zamiast wymierzy¢ zotnierzowi karg grzywny, wystgpuje do dowddey
jednostki wojskowej, w ktorej zotnierz ten petni stuzbg, z wnioskiem o pociagnigcie go do odpowiedzialnosci
dyscyplinarnej.
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Rozdzial 5

Rozprawa

Art. 89. § 1. Organ administracji publicznej przeprowadzi w toku postgpowania rozprawg w kazdym przypadku,
gdy zapewni to przyspieszenie lub uproszczenie postgpowania badz osiagnigcie celu wychowawczego albo gdy
wymaga tego przepis prawa.

§ 2. Organ powinien przeprowadzi¢ rozprawg, gdy zachodzi potrzeba uzgodnienia intereséw stron oraz gdy jest to

potrzebne dla wyjasnienia sprawy przy udziale $wiadkéw lub biegtych albo w drodze ogledzin.

Art. 90. § 1. Organ administracji publicznej podejmuje przed rozprawa czynnos$ci niezbgdne do jej
przeprowadzenia.

§ 2. W szczegdlnos$ci organ wzywa:

1) strony do zlozenia przed rozprawa wyjasnien, dokumentéw i innych dowodéw i do stawienia si¢ na rozprawe
osobiscie lub przez przedstawicieli albo petnomocnikow,

2) swiadkoéw 1 biegtych do stawienia si¢ na rozprawg.

§ 3.Ponadto organ zawiadamia o rozprawie panstwowe i samorzadowe jednostki organizacyjne, organizacje
spoteczne, a takze inne osoby, jezeli ich udzial w rozprawie jest uzasadniony ze wzgledu na jej przedmiot. W tym
przypadku organ wzywa je do wzigcia udziatu w rozprawie albo do zlozenia przed rozprawa o$wiadczenia i dowodéw

dla jego poparcia.

Art. 91. § 1. W wezwaniu na rozprawg okresla si¢ termin, miejsce i przedmiot rozprawy.

§ 2.Stronom, $wiadkom, bieglym oraz panstwowymi samorzadowym jednostkom organizacyjnym,

organizacjom i innym osobom, wezwanym do udzialu w rozprawie (art. 90 § 3), dorgcza si¢ wezwanie na piSmie.

§ 3. Jezeli zachodzi prawdopodobienstwo, ze oprécz wezwanych stron, uczestniczacych w postgpowaniu, moga
by¢ jeszcze w sprawie inne strony, nie znane organowi administracji publicznej, nalezy ponadto o terminie, miejscu i

przedmiocie rozprawy oglosi¢ w drodze obwieszczen albo w sposéb zwyczajowo przyjety w danej miejscowosci.

Art. 92. Termin rozprawy powinien by¢ tak wyznaczony, aby dorgczenie wezwan oraz ogloszenie o rozprawie
nastapity przynajmniej na siedem dni przed rozprawa.

Art. 93. Rozprawa kieruje wyznaczony do przeprowadzenia rozprawy pracownik tego organu administracji
publicznej, przed ktérym toczy si¢ postepowanie. Gdy postgpowanie toczy si¢ przed organem kolegialnym, rozprawa
kieruje przewodniczacy albo wyznaczony cztonek organu kolegialnego.

Art. 94. § 1. Niecobecno$¢ na rozprawie stron nalezycie wezwanych na rozprawg nie stanowi przeszkody do jej
przeprowadzenia.

§ 2. Kierujacy rozprawa odroczy ja, jezeli stwierdzi powazne nieprawidtowosci w wezwaniu stron na rozprawg,

jezeli niestawienie si¢ strony zostalo spowodowane przeszkoda trudna do przezwycigzenia, a takze z innej waznej

przyczyny.
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Art. 95. § 1. Na rozprawie strony moga sktada¢ wyjasnienia, zglasza¢ zadania, propozycje i zarzuty oraz
przedstawia¢ dowody na ich poparcie. Ponadto strony moga wypowiada¢ si¢ co do wynikéw postgpowania
dowodowego.

§ 2. Kierujacy rozprawa moze uchyli¢ zadawane $wiadkom, biegtym i stronom pytania, jezeli nie maja one
istotnego znaczenia dla sprawy. Jednakze na zadanie strony nalezy zamie$ci¢ w protokole osnowg tresci uchylonego

pytania.

Art. 96. Za niewlasciwe zachowanie si¢ w czasie rozprawy strony, swiadkowie, biegli i inne osoby uczestniczace
w rozprawie moga by¢, po uprzednim ostrzezeniu, wydalone z miejsca rozprawy przez kierujacego rozprawa oraz
ukarane grzywna do 100 zt. Na postanowienie o ukaraniu grzywna stuzy zazalenie.

Rozdzial 6

Zawieszenie postepowania

Art. 97. § 1. Organ administracji publicznej zawiesza post¢gpowanie:

1) w razie $mierci strony lub jednej ze stron, jezeli wezwanie spadkobiercéw zmarlej strony do udziatu w
postepowaniu nie jest mozliwe i nie zachodza okolicznosci, o ktérych mowa w art. 30 § 5, a postgpowanie nie podlega
umorzeniu jako bezprzedmiotowe (art. 105),

2) w razie $mierci przedstawiciela ustawowego strony,

3) w razie utraty przez strong lub przez jej ustawowego przedstawiciela zdolnosci do czynno$ci prawnych,

4) gdy rozpatrzenie sprawy i wydanie decyzji zalezy od uprzedniego rozstrzygnigcia zagadnienia wstgpnego przez
inny organ lub sad.

§ 2. Gdy ustapity przyczyny uzasadniajace zawieszenie postgpowania, organ administracji publicznej podejmie

postepowanie z urzedu lub na zadanie strony.

Art. 98. § 1. Organ administracji publicznej moze zawiesi¢ postgpowanie, jezeli wystapi o to strona, na ktdrej
zadanie postgpowanie zostato wszczgte, a nie sprzeciwiaja si¢ temu inne strony oraz nie zagraza to interesowi
spotecznemu.

§ 2.Jezeli w okresie trzech lat od daty zawieszenia postgpowania zadna ze stron nie zwrdci si¢ o podjgcie

postegpowania, zadanie wszczgcia postgpowania uwaza si¢ za wycofane.

Art. 99. Organ administracji publicznej, ktéry z przyczyny okreslonej w art. 97 § 1 pkt 1-3 zawiesit postgpowanie
wszczgte z urzgdu, poczyni réwnoczesnie niezbgdne kroki w celu usunigcia przeszkody do dalszego prowadzenia
postgpowania. Tak samo postapi organ w razie zawieszenia z tej samej przyczyny postgpowania wszczgtego na zadanie
strony, jezeli interes spoteczny przemawia za zalatwieniem sprawy.

Art. 100. § 1. Organ administracji publicznej, ktéry zawiesit postgpowanie z przyczyny okreslonej w art. 97 § 1
pkt 4, wystapi réwnoczesnie do wiasciwego organu lub sadu o rozstrzygnigcie zagadnienia wstgpnego albo wezwie
strong do wystapienia o to w oznaczonym terminie, chyba ze strona wykaze, ze juz zwrdcila si¢ w tej sprawie do
wlasciwego organu lub sadu.

§ 2.Jezeli zawieszenie postgpowania z przyczyny okres$lonej wart. 97 § 1 pkt 4 mogloby spowodowad
niebezpieczenstwo dla zycia lub zdrowia ludzkiego albo powazna szkode dla interesu spotecznego, organ administracji

publicznej zatatwi sprawg, rozstrzygajac zagadnienie wstgpne we wlasnym zakresie.
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§ 3. Przepis § 2 stosuje si¢ takze wdéwczas, gdy strona mimo wezwania (§ 1) nie wystapita o rozstrzygnigcie
zagadnienia wstgpnego albo gdy zawieszenie postepowania mogtoby spowodowac niepowetowana szkode dla strony.
W tym ostatnim przypadku organ moze uzalezni¢ zalatwienie sprawy od zloZenia przez strong stosownego

zabezpieczenia.

Art. 101. § 1. O postanowieniu w sprawie zawieszenia postgpowania organ administracji publicznej zawiadamia
strony.

§ 2. W przypadku zawieszenia postgpowania na zadanie strony lub jednej ze stron (art. 98 § 1) organ pouczy je o

tresci przepisu art. 98 § 2.

§ 3. Na postanowienie w sprawie zawieszenia postgpowania stuzy stronie zazalenie.

Art. 102. W czasie zawieszenia postgpowania organ administracji publicznej moze podejmowac czynno$ci
niezbe¢dne w celu zapobiezenia niebezpieczenstwu dla zycia lub zdrowia ludzkiego albo powaznym szkodom dla
interesu spotecznego.

Art. 103. Zawieszenie postgpowania wstrzymuje bieg termindéw przewidzianych w kodeksie.

Rozdzial 7

Decyzje

Art. 104. § 1. Organ administracji publicznej zatatwia sprawg przez wydanie decyzji, chyba ze przepisy kodeksu
stanowiq inaczej.

§ 2. Decyzje rozstrzygaja sprawg co do jej istoty w catosci lub w czgsci albo w inny sposéb koncza sprawg w

danej instancji.

Art. 105. § 1. Gdy postgpowanie z jakiejkolwiek przyczyny stato si¢ bezprzedmiotowe, organ administracji
publicznej wydaje decyzjg o umorzeniu postgpowania.

§ 2. Organ administracji publicznej moze umorzy¢ postepowanie, jezeli wystapi o to strona, na ktérej zadanie
postgpowanie zostato wszczete, a nie sprzeciwiaja si¢ temu inne strony oraz gdy nie jest to sprzeczne z interesem

spolecznym.

Art. 106. § 1. Jezeli przepis prawa uzaleznia wydanie decyzji od zajgcia stanowiska przez inny organ (wyrazenia
opinii lub zgody albo wyrazenia stanowiska w innej formie), decyzj¢ wydaje si¢ po zajeciu stanowiska przez ten organ.

§ 2. Organ zatatwiajacy sprawg, zwracajac si¢ do innego organu o zajgcie stanowiska, zawiadamia o tym strong.
§ 3. Organ, do ktérego zwrécono sig o zajgcie stanowiska, obowiazany jest przedstawic je niezwlocznie, jednak
nie pézniej niz w terminie dwoéch tygodni od dnia dorgczenia mu zadania, chyba ze przepis prawa przewiduje inny

termin.

§ 4. Organ obowiazany do zajecia stanowiska moze w razie potrzeby przeprowadzi¢ postgpowanie wyjasniajace.

21



§ 5. Zajecie stanowiska przez ten organ nastgpuje w drodze postanowienia, na ktére stuzy stronie zazalenie.

§ 6. W przypadku niezajecia stanowiska w terminie okreslonym w § 3 stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 36-

38.

Art. 107. § 1. Decyzja powinna zawiera¢: oznaczenie organu administracji publicznej, dat¢ wydania, oznaczenie
strony lub stron, powotanie podstawy prawnej, rozstrzygnigcie, uzasadnienie faktyczne i prawne, pouczenie, czy i w
jakim trybie stuzy od niej odwotanie, podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego osoby
upowaznionej do wydania decyzji. Decyzja, w stosunku do ktérej moze by¢ wniesione powddztwo do sadu
powszechnego lub skarga do sadu administracyjnego, powinna zawiera¢ ponadto pouczenie o dopuszczalnosci
whniesienia powoddztwa lub skargi.

§ 2. Przepisy szczegdlne moga okresla¢ takze inne sktadniki, ktére powinna zawierac¢ decyzja.

§ 3. Uzasadnienie faktyczne decyzji powinno w szczeg6lnosci zawiera¢ wskazanie faktow, ktére organ uznat za
udowodnione, dowodéw, na ktérych si¢ oparl, oraz przyczyn, z powodu ktérych innym dowodom odméwit
wiarygodnos$ci i mocy dowodowej, za$ uzasadnienie prawne - wyjasnienie podstawy prawnej decyzji, z przytoczeniem

przepiséw prawa.

§ 4. Mozna odstapi¢ od uzasadnienia decyzji, gdy uwzglgdnia ona w catosci zadanie strony; nie dotyczy to jednak

decyzji rozstrzygajacych sporne interesy stron oraz decyzji wydanych na skutek odwotania.

§ 5.0Organ moze odstapi¢ od uzasadnienia decyzji réwniez w przypadkach, w ktérych z dotychczasowych
przepiséw ustawowych wynikata mozliwo$¢ zaniechania lub ograniczenia uzasadnienia ze wzgledu na interes

bezpieczenstwa Panstwa lub porzadek publiczny.

Art. 108. § 1. Decyzji, od ktérej stuzy odwotanie, moze by¢ nadany rygor natychmiastowej wykonalnosci, gdy
jest to niezbedne ze wzgledu na ochrong zdrowia lub zycia ludzkiego albo dla zabezpieczenia gospodarstwa
narodowego przed ci¢zkimi stratami badz tez ze wzgledu na inny interes spoteczny lub wyjatkowo wazny interes
strony. W tym ostatnim przypadku organ administracji publicznej moze w drodze postanowienia zazada¢ od strony
stosownego zabezpieczenia.

§ 2. Rygor natychmiastowej wykonalnosci moze by¢ nadany decyzji rowniez po jej wydaniu. W tym przypadku

organ wydaje postanowienie, na ktére stuzy stronie zazalenie.

Art. 109. § 1. Decyzj¢ dorgcza sig stronom na pismie.

§ 2. ®” W przypadkach wymienionych w art. 14 § 2 decyzja moze by¢ stronom ogloszona ustnie.

Art. 110. Organ administracji publicznej, ktéry wydat decyzje, jest niag zwiazany od chwili jej dorgczenia lub
ogloszenia, o ile kodeks nie stanowi inaczej.

Art. 111. § 1. Strona moze w terminie czternastu dni od dnia dorgczenia lub ogloszenia decyzji zazadac jej
uzupetnienia co do rozstrzygnigcia badz co do prawa odwotania, wniesienia w stosunku do decyzji powddztwa do sadu
powszechnego lub skargi do sadu administracyjnego albo sprostowania zamieszczonego w decyzji pouczenia w tych
kwestiach.
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§ 2. W przypadkach okreslonych w § 1 termin dla strony do wniesienia odwotania, powddztwa lub skargi biegnie

od dnia doreczenia jej odpowiedzi.

Art. 112. Btedne pouczenie w decyzji co do prawa odwotania albo wniesienia powddztwa do sadu powszechnego
lub skargi do sadu administracyjnego nie moze szkodzi¢ stronie, ktdra zastosowata si¢ do tego pouczenia.

Art. 113. § 1. Organ administracji publicznej moze z urzgdu lub na zadanie strony prostowac¢ w drodze
postanowienia btedy pisarskie i rachunkowe oraz inne oczywiste omytki w wydanych przez ten organ decyzjach.

§ 2. Organ, ktéry wydatl decyzjg, wyjasnia w drodze postanowienia na zadanie organu egzekucyjnego lub strony

watpliwosci co do tresci decyz;ji.

§ 3. Na postanowienie w sprawie sprostowania i wyjasnienia stuzy zazalenie.

Rozdzial 8

Ugoda

Art. 114. W sprawie, w ktorej toczy si¢ postgpowanie przed organem administracji publicznej, strony moga
zawrze¢ ugodg - jezeli przemawia za tym charakter sprawy, przyczyni si¢ to do uproszczenia lub przyspieszenia
postepowania i nie sprzeciwia si¢ temu przepis prawa.

Art. 115. Ugoda moze by¢ zawarta przed organem administracji publicznej, przed ktérym toczy si¢ postgpowanie
w pierwszej instancji lub postgpowanie odwotawcze, do czasu wydania przez organ decyzji w sprawie.

Art. 116. § 1. Organ administracji publicznej odroczy wydanie decyzji i wyznaczy stronom termin do zawarcia
ugody, jezeli ztoza one zgodne o$wiadczenie o zamiarze jej zawarcia.

§ 2. W przypadku zawiadomienia przez jedna ze stron o odstgpieniu od zamiaru zawarcia ugody lub
niedotrzymania przez strony terminu wyznaczonego w mys$l § 1, organ administracji publicznej zalatwia sprawg w

drodze decyzji.

Art. 117. § 1. Ugodg sporzadza si¢ w formie pisemnej. Powinna ona zawiera¢: oznaczenie organu, przed ktérym
zostata zawarta, datg sporzadzenia, oznaczenie stron, przedmiot i tre$¢ ugody, wzmiankg o jej odczytaniu i przyjeciu,
podpisy stron oraz podpis pracownika organu administracji publicznej, upowaznionego do sporzadzenia ugody.

§ 2.Organ administracji publicznej utrwala fakt zawarcia ugody w aktach sprawy, w formie protokotu

podpisanego przez osobg upowazniong do sporzadzenia ugody.

Art. 118. § 1. Ugoda wymaga zatwierdzenia przez organ administracji publicznej, przed ktérym zostata zawarta.

§ 2. Jezeli ugoda dotyczy kwestii, ktérych rozstrzygnigcie wymaga zajgcia stanowiska przez inny organ, stosuje

si¢ odpowiednio przepis art. 106.
§ 3.Organ administracji publicznej odmoéwi zatwierdzenia ugody zawartej z naruszeniem prawa, nie

uwzgledniajacej stanowiska organu, o ktérym mowa w § 2, albo naruszajacej interes spoteczny badz stuszny interes

stron.
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Art. 119. § 1. Zatwierdzenie badz odmowa zatwierdzenia ugody nast¢puje w drodze postanowienia, na ktére
stuzy zazalenie; postanowienie w tej sprawie powinno by¢ wydane w ciagu siedmiu dni od dnia zawarcia ugody.

§ 2. W przypadku gdy ugoda zawarta zostata w toku postgpowania odwotawczego, z dniem, w ktérym stato si¢
ostateczne postanowienie zatwierdzajace ugode, traci moc decyzja organu pierwszej instancji, o czym zamieszcza si¢

wzmianke w tym postanowieniu.

§ 3. Lacznie z postanowieniem zatwierdzajacym ugodg dorgcza sig stronom odpis ugody.

Art. 120. § 1. Ugoda staje si¢ wykonalna z dniem, w ktérym postanowienie o jej zatwierdzeniu stato si¢
ostateczne.

§ 2.Organ administracji publicznej, przed ktérym zostata zawarta ugoda, potwierdza jej wykonalno$¢ na

egzemplarzu ugody.

Art. 121. Zatwierdzona ugoda wywiera takie same skutki, jak decyzja wydana w toku postgpowania
administracyjnego.

Art. 122. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym rozdziale do ugody i postanowienia w sprawie jej
zatwierdzenia lub odmowy zatwierdzenia stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace decyzji.

Rozdzial 9

Postanowienia

Art. 123. § 1. W toku postgpowania organ administracji publicznej wydaje postanowienia.

§ 2. Postanowienia dotycza poszczegdlnych kwestii wynikajacych w toku postgpowania, lecz nie rozstrzygaja o

istocie sprawy, chyba ze przepisy kodeksu stanowig inaczej.

Art. 124. § 1. Postanowienie powinno zawiera¢: oznaczenie organu administracji publicznej, datg jego wydania,
oznaczenie strony lub stron albo innych oséb bioracych udziat w postgpowaniu, powotanie podstawy prawne;j,
rozstrzygnigcie, pouczenie, czy i w jakim trybie shuzy na nie zazalenie lub skarga do sadu administracyjnego, oraz
podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego osoby upowaznionej do jego wydania.

§ 2. Postanowienie powinno zawiera